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LA GRAN MANZANA

CENTRO EMPRESARIAL

AVDA. DE ESPAÑA 17

 
ALCOBENDAS

TEL/FAX:916521988 ** 912291221

CURSO DE FORMACIÓN PARA LA  INSERCIÓN LABORAL
MECANOGRAFÍA INFORMATIZADA (64 horas)
El programa  informático utilizado se adapta a los posible niveles que puedan tener los alumnos, por lo que, si el alumno puede elegir entre partir de cero, es decir, nivel inicial, o continuar a partir del nivel que demuestre poseer, es decir, nivel avanzado.
· Conseguir escribir sin mirar al teclado.
· Dominar el método ciego de escritura al tacto. 
· Adquirir velocidad mediante la práctica de la escritura.
En el proceso de enseñanza y aprendizaje de la mecanografía, es imprescindible la disciplina y fuerza de voluntad necesarios, sobre todo, en las primeras horas, donde se va a fundamentar todo el trabajo posterior, pasando por el método ciego hasta alcanzar la velocidad propuesta, mediante la práctica.
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